因公出国（境）项目预报表

	团组名称：
	组团单位：

	出访人员情况

（限我校人员）
	工号
	姓名
	性别
	职务
	职称
	院系或部门

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	出访国家或地区
	 1、
	出访时间
	       年    月    日至      年    月    日

	
	 2、
	
	       年    月    日至      年    月    日

	经  费  来  源
	来    源
	国际旅费
	食宿费
	公杂费
	其  它
	说明：需我方承担费用的，请注明预算金额。“其它”也请说明。

	
	我  方
	学校经费
	
	
	
	
	

	
	
	部门行政经费
	
	
	
	
	

	
	
	211专项经费
	
	
	
	
	

	
	
	部门结算中心经费
	
	
	
	
	

	
	
	其它(个人科研经费等)
	
	
	
	
	

	
	邀请方或第三方
	
	
	
	
	

	出访理由及目的：1、考察访问；2、学术会议；3、学术交流；4、短期讲学；5、进修；6、合作研究；7、培训；8、其它                 。   （详细计划请另附电子版）

	邀请单位：
邀请人姓名、职务：

与被邀者关系：

	出访活动内容及行程安排：

	院（系、所）、部门意见：


注：1、本表用于下年度因公出国（境）项目的立项申报，请结合通知要求填写，并在规定截止时间之前提交。

2、申报项目需首先取得所在院系所、部门批准，并由各部门统一申报。
3、出访人员可登陆公共数据平台——我的外事——相关文档表格下载，下载并填写后发给所在院系所、部门外事秘书，供录入外事系统之用。每项均必填，请勿留有空格。
4、附件材料也需以电子版形式提交。
